UZDAROJI AKCINE BENDROVE ,, TELSIU REGIONO ATLIEKY TVARKYMO CENTRAS*
DIREKTORIUS

JSAKYMAS

DEL UAB ,,TELSIU REGIONO ATLIEKY TVARKYMO CENTRAS® VIESUJU PIRKIMU
ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES TAISYKLIU TVIRTINIMO

2017 m. gruodzio 20 d. Nr. V-17/ 3,5
Plungé

Vadovaudamasis VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2011 m. lapkriio 30 d. jsakymu Nr. 1S-174
patvirtintomis Perkandiyjy organizacijy vie$yjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés rekomendacijomis:

1. Tvirtinu naujos redakcijos UAB ,Telsiy regiono atlieky tvarkymo centras® VieSujy
pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés taisykles (pridedama).

2. Pripa#jstu netekusiu galios 2016 m. geguZés 31 d. jsakymo Nr. V-16/10 ,,Dél UAB
,Teldiy regiono atlieky tvarkymo centras® vieSujy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés taisykliy
tvirtinimo* 1 punkts.

3. Nustatau, kad Sis jsakymas jsigalioja nuo 2018 m. sausio 2 d.

Direktorius Rimantas Adomaitis

UAB ,,Teldiy regiono atlieky tvarkymo centras™
Registracijos adresas: Vytauto g. 12, 90123, Plungé imonés kodas 171780190
Biuro adresas: J. Tumo-Vai¥ganto .91, L T-90143 Plungé

Iregistruota jmonés Registy centro Teldiy filiale 2004-12-10, Nr. 010259

PVM kodas LT100001362119
Tel.: 8 448 50043, 54714 AB | SEB* bankas, banko kodas 70440
Elp. info@trate.lt, = Atsisk. Sgsk. Nr. L'T72 7044 0600 0624 4050




PATVIRTINTA

UAB ., Tel$iy regiono atlieky tvarkymo centras®
direktoriaus 2017 m. gruodzio 20 d.

isakymu Nr. V-17/33

UAB ,,TELSIU REGIONO ATLIEKU TVARKYMO CENTRAS
VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES TAISYKLES

TURINYS

I. SKYRIUS BENDROSIOS NUOSTATOS

II. SKYRIUS VIESUJUY PIRKIMU IR VIDAUS KONTROLES ORGANIZAVIMAS IR JUOSE
DALYVAUJANTYS ASMENYS

I1I. SKYRIUS VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES PROCEDURAS
ATLIEKANCIU ASMENU FUNKCHOS IR AT SAKOMYBE

IV. SKYRIUS VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES ATLIKIMO
PROCEDUROS PAGAL ETAPUS

Pirkimo inicijavimo etapas

Pirkimy planavimo etapas

Pirkimo vykdymo etapas

Pirkimo sutarties sudarymo etapas

Pirkimo sutarties vykdymo etapas

V. SKYRIUS BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

PRIEDAIL

1. Konfidencialumo pasiZzadéjimo forma (1 priedas).

2. Mazos vertés pirkimy pazyma (2 priedas).

3. BiudZetiniais metais numatomy pirkti Perkan¢iosios organizacijos reikmeéms reikalingy darby, prekiy
ir paslaugy plano forma (3 priedas).

4. BiudZetiniais metais atlikty pirkimy registracijos Zurnalo forma (4 priedas).

5. UAB ,,TelSiy regiono atlieky tvarkymo centro® paraiskos atlikti (pirkimo pavadinimas) viesajj
pirkimg forma (5 priedas).

6. ParaiSkos atlikti (pirkimo pavadinimas) vie$ajj pirkima priedas.



I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1.1. UAB ,Tel8iy regiono atlieky tvarkymo centras“ (toliau — Perkancioji organizacija) — bendroveé
veikianti atlieky tvarkymo srityje.

1.2. Perkanciosios organizacijos vieSuyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés taisyklés (toliau —
Taisyklés) parengtos vadovaujantis Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymu (aktuali redakcija)
(toliau — VieSyjy pirkimy istatymas), bei kitais vieSuosius pirkimus reglamentuojandiais teisés aktais.
1.3. Taisykliy paskirtis — uztikrinti tinkama vieSyjy pirkimy proceso organizavima, vykdyma bei
kontrolés mechanizmg. UZtikrinti, kad Perkanciojoje organizacijoje vie$ieji pirkimai biity vykdomi
laikantis lygiateisiSkumo, nediskriminavimo, abipusio pripaZzinimo, proporcingumo ir skaidrumo
principy.

1.4. Taisyklés nustato Perkanciosios organizacijos vieSyjy pirkimy sistema ir vieSyjy pirkimy
inicijavimo, planavimo, organizavimo, atlikimo atskaitomybés tvarkg, kontrolés mechanizma.

1.5. Planuodama ir atlikdama pirkimus, vykdydama pirkimo sutartis ir nustatydama pirkimy kontrolés
priemones, Perkancioji organizacija vadovaujasi Siomis Taisyklémis, VieSujy pirkimy jstatymu, jo
igyvendinamaisiais teisés aktais, kitais jstatymais.

1.6. Organizuojant ir kontroliuojant pirkimus Perkanéiojoje organizacijoje laikomasi konfidencialumo ir
nesaliSkumo reikalavimy.

1.7. Taisyklése vartojamos sgvokos:

Mazos vertés pirkimo paZyma — Perkaniosios organizacijos nustatytos formos dokumentas, maZos
vertés pirkimo atvejais pildomas pirkimo organizatoriaus ir pagrindZiantis jo priimty sprendimy atitiktj
VieSyju pirkimy jstatymo ir kity pirkimus reglamentuojanéiy teisés akty reikalavimams. MaZos vertés
pirkimo pazyma nepildoma, kai pirkimas vykdomas ZodZiu neskelbiamos apklausos biidu ir yra
apklausiamas vienas tiekéjas, o vieSojo pirkimo sutartis sudaroma ZodZziu (sutarties verté yra maZesné
kaip 3000 Eur (trys tikstandiai eury) be PVM). Siuo atveju pirkimo procediiras patvirtinantys
dokumentai yra saskaita faktlira arba kiti buhalterinés apskaitos dokumentai.

Pirkimy organizavimas — Perkanciosios organizacijos direktoriaus veiksmai, kuriant sistema,
apimancig atsakingy asmeny paskyrima, jy funkcijy, teisiy, pareigy ir atsakomybés nustatyma, kuria
siekiama tinkamo pirkimy ir pirkimy sutaréiy vykdymo, racionaliai naudojant tam skirtas IéSas ir
Zmogiskuosius isteklius.

Pirkimy planas — Perkanciosios organizacijos parengtas ir patvirtintas einamaisiais biudZetiniais metais
planuojamy vykdyti prekiy, paslaugy ir darby pirkimy sgraas.

Pirkimy suvestiné — Perkanciosios organizacijos pagal VieSujy pirkimy tarnybos nustatytus
reikalavimus ir tvarkg Centrinéje vieSyjy pirkimy informacinéje sistemoje paskelbta planuojamy
atlikti pirkimy suvestiné. Si suvestiné turi biiti paskelbta kiekvienais metais ne véliau kaip iki kovo
15 dienos, o patikslinus planuojamy atlikti einamaisiais kalendoriniais metais pirkimy planus, — ne
veliau kaip per 5 darbo dienas.

Pirkimy iniciatorius — Perkanciosios organizacijos padalinys ar darbuotojas, kuris nurodé poreikj
isigyti reikalingas prekes, paslaugas arba darbus. VieSajam pirkimui inicijuoti Pirkimo iniciatorius
rengia paraifka vieSajam pirkimui atlikti ir jos priedg (5 priedas) — pirkimo uZduot] (toliau — Paraiska).
Pirkimams, kuriy numatoma verté yra maZesné nei 3000 Eur be PVM, ir pirkimams, vykdomiems
naudojantis elektroniniu katalogu CPO.lt, parailkos priedas nerengiamas, tafiau ParaiSkoje turi biiti
nurodomos pageidaujamos prekiu, paslaugy ar darby savybeés, jy kiekiai, pasifilymy vertinimo kriterijus,
gali biiti nurodomas sitilomy kviesti tiekéjy saraas, kita svarbi informacija.

Pirkimuy organizatorius — Perkanciosios organizacijos direktoriaus jsakymu paskirtas darbuotojas,
kuris organizuoja ir atlieka mazos vertes pirkimus, kai tokiems pirkimams atlikti nesudaroma Viefojo
pirkimo komisija.

Perkandiosios organizacijos vieSujy pirkimy komisija — vadovaujantis Viefyjy pirkimy jstatymo 19
straipsniu, Aprafo 14 punktu Perkan¢iosios organizacijos direktoriaus isakymu sudaryta Komisija.



Pirkimy Zurnalas — Perkandiosios organizacijos nustatytos formos dokumentas (skaitmeninéje
laikmenoje), skirtas registruoti Perkanciosios organizacijos atliktus pirkimus.

Rinkes tyrimas — kokybinés ir kiekybinés informacijos apie realiy bei potencialiy prekiy, paslaugy ir
darby pasitila (tiekéjus (iskaitant ir rinkoje veikiancias VieSyjy pirkimy jstatymo 23 straipsnio 1 dalyje
nurodytas jstaigas ir jmones), juy tiekiamas prekes, teikiamas paslaugas ir atliekamus darbus, uZzimama
rinkos dalj, kainas ir pan.) rinkimas, analizé ir apibendrinty i$vady rengimas, skirtas sprendimams,
susijusiems su pirkimais, priimti.

UZ Perkanc€iosios organmizacijos pirkimy vercéiy apskaitg atsakingas asmuo — Perkandiosios
organizacijos direktoriaus jsakymu paskirtas darbuotojas vedantis Perkan&iosios organizacijos pirkimy
verciy apskaitg.

Uz Perkanciosios organizacijos administravimg Centrinéje vieSyjy pirkimy informacinéje
sistemoje atsakingas asmuo (toliau — CVP IS administratorius) — Perkanciosios organizacijos
direktoriaus paskirtas darbuotojas, turintis teise Centrinéje vie$yjy pirkimy informacinéje sistemoje
(toliau — CVP IS) tvarkyti duomenis apie Perkanéiaja organizacija ir jos darbuotojus (pirkimy
specialistus, ekspertus ir kt.).

UZz pirkimy organizavimg ir organizavimo prieZiirg atsakingas asmuo - Perkand&iosios
organizacijos direktoriaus paskirtas darbuotojas, atsakingas uz pirkimy organizavimo tvarkos nuo
pirkimo planavimo iki pirkimo sutarties jvykdymo nustatyma Perkaniojoje organizacijoje,
Perkanciosios organizacijos vidaus dokumenty, susijusiy su pirkimais parengima, derinima, paskelbima,
taip pat kity Perkanciosios organizacijos dokumenty, privalomy skelbti VieSyjy pirkimy jstatyme
nustatyta tvarka, paskelbimo prieZitra.

Uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo — Perkanciosios organizacijos direktoriaus paskirtas
darbuotojas, atsakingas uz biudZetiniais metais numatomy pirkti Perkanéiosios organizacijos reikméms
reikalingy darby, prekiy ir paslaugy plano sudarymag ir jo paskelbima.

Uz sutarties vykdyma atsakingas asmuo — Perkandiosios organizacijos direktoriaus paskirtas
darbuotojas, atsakingas uZ Perkanciosios organizacijos sudaryty vieSojo pirkimo sutaréiy vykdyma.

Uz sutarties ir jos pakeitimy paskelbimg atsakingas asmuo — PerkanCiosios organizacijos
direktoriaus paskirtas darbuotojas, atsakingas uZ Perkanc¢iosios organizacijos sudaryty vie$ojo pirkimo
sutar¢iy ir jy pakeitimy paskelbima Viesyjy pirkimy jstatymo nustatyta tvarka.

Uz pirkimy vykdyms naudojantis centrinés perkanéiosios orgamizacijos elektroniniu katalogu
atsakingas asmuo — Perkanciosios organizacijos direktoriaus paskirtas darbuotojas, kuriam vie$oji
istaiga Centriné projekty valdymo agentiira, atliekanti centrinés perkandiosios organizacijos (toliau —
CPO) funkcijas, suteikia prisijungimo duomenis prie elektroninio katalogo CPO.It™ (toliau — CPO
elektroninis katalogas).

1.8. Kitos Taisyklése vartojamos pagrindinés sgvokos yra apibréZtos VieSyjy pirkimy jstatyme, kituose
pirkimus reglamentuojanciuose teisés aktuose.

1.9. Pasikeitus Taisyklése minimiems teisés aktams ir rekomendacinio pobiidZio dokumentams,
taikomos aktualios ty teisés akty ir rekomendacinio pobiidZio dokumenty redakcijos nuostatos.

I SKYRIUS
PERKANCIOSIOS ORGANIZACIJOS VIESUJU PIRKIMU IR VIDAUS KONTROLES

ORGANIZAVIMNAS IR JUOSE DALYVAUJANTYS ASMENYS
2.1. Uz PerkantCiosios organizacijos atlieckamus vieSuosius pirkimus atsako perkan¢iosios
organizacijos vadovas. Komisijos nariai, ekspertai, stebétojai, uZ sutarties vykdyma atsakingi
asmenys ir kiti asmenys uZ savo veikg atsako pagal Lietuvos Respublikos istatymus.
2.2. Kad biity laikomasi $iy teisés akty, Perkan&ioji organizacija jsigyty reikalingy prekiy, paslaugy ar
darby, racionaliai naudoty tam skirtas lé8as, pirkimy planavimo, organizavimo ir metodinés pagalbos,
CVP IS administravimo, pirkimy vykdymo naudojantis CPO elektroniniu katalogu, nefalikumo
deklaracijy ir konfidencialumo pasiZzadéjimo registro tvarkymo funkcijas atlieka pirkimy organizatorius.
2.3. Perkanciosios organizacijos pirkimy procese ir vidaus kontrolés sistemoje dalyvaujantys asmenys:
2.3.1. asmuo, atsakingas uz pirkimy inicijavima;



2.3.2. asmuo, atsakingas uz pirkimy planavima;

2.3.3. asmuo, atsakingas uZ pirkimo veréiy apskaita;

2.3.4. asmuo, atsakingas uZ pirkimy organizavima ir jo prieZiiira;

2.3.5. pirkimy organizatorius;

2.3.6. asmuo, atsakingas uz sutarties vykdyma;

2.3.7. asmuo, atsakingas uZ sutarties ir jos pakeitimy paskelbima;

2.3.8. CVP IS administratorius;

2.3.9. asmuo, atsakingas uZ pirkimy vykdyma naudojantis CPO elektroniniu katalogu;

2.3.10. asmuo, atsakingas uz pirkimo dokumenty ir pirkimo sutaréiy registry tvarkyma.

2.4. VieSuosius pirkimus Perkanciojoje organizacijoje vykdo vadovaujantis VieSyjy pirkimy jstatymo 19
straipsniu, VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 28 d. jsakymu Nr. 15-97 patvirtinto maZos
vertés pirkimy tvarkos apraSo (toliau — Aprasas) 14 punktu sudaryta Komisija. MaZos vertés pirkimus vykdo
Komisija arba pirkimy organizatorius, jei pirkimo verté nevir§ija 10 000 eury be PVM. Komisijos
pirmininku, jos nariais, pirkimy organizatoriumi skiriami nepriekaistingos reputacijos asmenys. Tuo paciu
metu atliekamoms kelioms pirkimo procediroms gali biti paskirti keli pirkimy organizatoriai arba
sudaromos kelios Komisijos. Komisija dirba pagal ja sudariusios perkan&iosios organizacijos
patvirtinta darbo reglaments. Pirkimy organizatorius ir Komisija yra atskaitingi perkanéiajai
organizacijai ir vykdo tik raSytines jos uzduotis bei jpareigojimus.

2.5. Perkanciosios organizacijos atlikty pirkimy dokumenty registravimas ir saugojimas. Planavimo ir
pasirengimo pirkimams dokumentai, pirkimo dokumentai, paraiskos, pasiilymai bei jy nagrinéjimo
ir vertinimo dokumentai, Komisijos sprendimy priémimo, deryby, dialogo ar kiti protokolai,
susira$in€jimo su tiekéjais dokumentai, kiti su pirkimu susije dokumentai saugomi ne trumpiau kaip
4 metus nuo pirkimo pabaigos, preliminariosios sutartys, pirkimo sutartys, jy pakeitimai ir su jy
vykdymu susije dokumentai — ne trumpiau kaip 4 metus nuo pirkimo sutarties jvykdymo.

5 IOI SKYRIUS ]
VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES PRQCEDURAS
ATLIEKANCIU ASMENY FUNKCIJOS IR ATSAKOMYBE

3.1. Uz pirkimy planavimg atsakingo asmens funkcijos ir atsakomybé:

3.1.1. rengia Perkanciosios organizacijos einamuyjy biudZetiniy mety pirkimy plang ir jo pakeitimus (3
priedas);

3.1.2. pagal Perkanciosios organizacijos direktoriaus patvirtintg pirkimy plang rengia Perkandiosios
organizacijos pirkimy suvesting ir jg ne véliau negu iki einamyjy biudZetiniy mety kovo 15 d., o
patikslinus pirkimy plang (i§skyrus maZos vertés pirkimus) ne véliau kaip per 5 darbo dienas, skelbia
VieSujy pirkimy jstatymo 26 straipsnyje nustatyta tvarka CVP IS;

3.1.3. registruoja visus per kalendorinius metus atliktus pirkimus;

3.1.4. CVP IS pildo VieSyjy pirkimy jstatymo 96 straipsnio 2 dalyje 2 punkte nurodyts visy per
kalendorinius metus sudaryty pirkimo sutarciy ataskaits.

3.2. UZ pirkimy verciy apskaitg atsakingo asmens funkcijos ir atsakomybé:

3.2.1. veda pirkimo veréiy apskaitos Zurnalg;

3.2.2. vizuoja pirkimo iniciatoriaus pateiktas parai$kas;

3.2.3. sudering pirkimo verte ir galimg pirkimo biida.

3.3. UZ pirkimy organizavimg ir organizavimo prieZifirg atsakingo asmens funkcijos ir atsakomybeé:
.3.1. atlieka nuolatine teisés akty, reglamentuojanéiy pirkimus, ir jy pakeitimus stebéseng;

2. tikrina Perkanfiosios organizacijos vidaus dokumenty, susijusiy su pirkimais, atitikt
aliojantiems teisés aktams ir, esant poreikiui, rengia jy pakeitimus, Perkantiosios organizacijos
irektoriaus nustatyta tvarka juos derina ir teikia tvirtinti Perkand&iosios organizacijos direktoriui.

.3.3. vykdo kity PerkancCiosios organizacijos dokumenty (pirkimy suvestiné, pirkimy ataskaitos ir kt.),
rivalomu skelbti VieSujy pirkimy istatyme nustatyta tvarka, paskelbimo prieZiiira;
3.4, pildo biudzZetiniais metais atlikty pirkimy registracijos Zurnala (4 priedas)
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3.3.5. pagal Viedyjy pirkimy tarnybos direktoriaus patvirtintas formas ir reikalavimus rengia ir jai teikia
VieSyju pirkimy jstatymo 96 straipsnio 2 dalies 2 punkte nurodytg ataskaitg.

3.4. Pirkimy organizatoriaus funkcijos ir atsakomybé:

3.4.1. esant biitinybei atlieka rinkos tyrima, vykdo mazos vertés pirkimy procediiras Aprade, Taisyklése
nustatytais atvejais ir tvarka;

3.4.2. rengia pirkimo dokumentus;

3.4.3. vykdo kitas pirkimo procediiras vadovaudamasis VieSyjy pirkimy jstatymo, ApraSo bei iy
taisykliy nuostatomis;

3.5. VieSojo pirkimo komisija vykdo jai pavestas uzduotis, numatytas vie§ojo pirkimo komisijos darbo
reglamente. VieSuyjy pirkimy komisija kiekvieno pirkimo atveju:

3.5.1. tvarko vieSyju pirkimy komisijos protokoly registra;

3.5.2. VieSyjy pirkimy jstatymo, Aprao nustatyta tvarka ir pagal VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus
patvirtintas formas ir reikalavimus skelbia pirkimus;

3.5.3. pagal VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus patvirtintas formas ir reikalavimus rengia ir jai teikia
Viesujy pirkimy jstatymo 96 straipsnyje nurodyts informacija (i8skyrus Vie$ujy pirkimy jstatymo 96
straipsnio 2 dalies 2 punkte nurodyta ataskaita).

3.6. Tiekéjy pretenzijas nagrinéja atskira komisija, | kurig jtraukiamas pirkimy organizatorius ar
Komisijos nariai. Perkancioji organizacija privalomai nagrinéja tik tas tiekéjy pretenzijas, kurios gautos iki
pirkimo sutarties ar preliminariosios sutarties sudarymo dienos ir pateiktos laikantis VieSyjy pirkimy
jstatymo 102 straipsnio 1 dalyje nustatyty terminy. Neprivaloma nagrinéti pretenzijy, teikiamy pakartotinai
del to paties perkanciosios organizacijos priimto sprendimo arba atlikto veiksmo. Komisijos priimami
sprendimai jforminami protokolu. Komisija pateikia argumentuotus sitilymus dél priimamo sprendimo.
3.7. CVP IS administratoriaus funkcijos ir atsakomybé:

3.7.1. atsako uZ duomeny apie Perkanliaja organizacija aktualumag ir teisinguma, administruoja
Perkanciosios organizacijos darbuotojams suteiktas teises;

3.7.2. vykdydamas Perkanciosios organizacijos direktoriaus nurodymus, sukuria ir registruoja
organizacijos naudotojus, kuria naudotojy grupes CVP IS priemonémis vykdomiems pirkimams,
suteikia jiems jgaliojimus ir nustato prieigos prie duomeny ribas;

3.7.3. vykdydamas Perkanciosios organizacijos direktoriaus nurodymus, CVP IS paSalina esamus
naudotojus arba apriboja jy teises ir prieigg prie CVP IS.

3.8. UZ pirkimy vykdymq naudojantis CPO elektroniniu katalogu atsakingo asmens funkcijos ir
atsakomybé:

3.8.1. prekiy, paslaugy ar darby poreikio formavimo etape, kreipiantis pirkimy iniciatoriui, derina
galimybe prekes, paslaugas ar darbus jsigyti naudojantis CPO elektroniniu katalogu.

3.8.2. Perkanciosios organizacijos direktoriaus pavedimu tiesiogiai vykdo prekiy, paslaugy ar darby
pirkimus naudodamasis CPO elektroniniu katalogu;

3.8. Asmens, atsakingo ui neSaliSkumo deklaracijy ir konfidencialumo pasifadéjimy registro
tvarkymgq, funkcijos ir atsakomybé:

3.8.1. ne re€iau kaip kartg per metus perZifiri §iy registry duomenis ir patikrina, ar visi Vie$ojo pirkimo
komisijos nariai, ekspertai, pirkimy iniciatorius, pirkimy organizatorius, uZ pirkimy planavima
atsakingas asmuo ir prevencine kontrole atliekantys asmenys yra pasirade neSaliSkumo deklaracijg ir
konfidencialumo pasizadéjims;

3.8.2. Perkanciosios organizacijos direktoriui paskyrus nauja pirkimo organizatoriy ar patvirtinus naujos
Viesojo pirkimo komisijos sudéti, uZtikrina, kad pirkimo organizatorius, visi nanjai sudarytos Viefojo
pirkimo komisijos nariai ir ekspertai, prie§ pradédami darbg, pasiradyty neSaliSkumo deklaracijg,
patvirtintg VieSujy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birZelio 23 d. Nr. jsakymu Nr. 18-93 | Dél
nesaliSkumo deklaracijos tipinés formos patvirtinimo® ir konfidencialumo pasizadéjima (1 priedas).

IV SKYRIUS PIRKIMY ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES
PROCEDUROS PAGAL ETAPUS

4.1. Pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés sistema skirstoma | §iuos etapus:



4.1.1. pirkimy planavimas;

4.1.2. pirkimy inicijavimas;

4.1.3. pirkimo vykdymas;

4.1.4. pirkimo sutarties sudarymas;
4.1.5. pirkimo sutarties vykdymas.

PIRKIMY PLANAVIMO ETAPAS

4.2. Uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo rengia Perkandiosios organizacijos pirkimy plang ir
darbams, prekéms ir paslaugoms priskiria Bendrajame vieSyjy pirkimy Zodyne, patvirtintame Europos
Parlamento ir Tarybos 2002 m. lapkri¢io 5 d. reglamentu (EB) Nr. 2195/2002 dél bendro viesyjy
pirkimy Zodyno (OL 2002 m. specialusis leidimas, 6 skyrius, 5 tomas, p. 3) (su paskutiniais pakeitimais,
padarytais Komisijos 2007 m. lapkri¢io 28 d. reglamento (EB) Nr. 213/2008, i§ dalies kei¢iandio
Europos Parlamento ir Tarybos reglamenta (EB) Nr. 2195/2002 dél bendro vieSyjy pirkimy Zodyno
(CVP) ir Europos Parlamento ir Tarybos direktyvas 2004/17/EB ir 2004/18/EB dél vie3yjy pirkimy
tvarkos, kad CPV biity atnaujintas (OL 2008 L 74, p. 1) (toliau — BVPZ), nurodytus kodus.

4.3. Uz pirkimy verciy apskaitg atsakingas asmuo, vadovaudamasis VieSyjy pirkimy jstatymo 5
straipsniu ir Numatomo vie$ojo pirkimo vertés nustatymo metodikos, patvirtintos VieSyjy pirkimy
tarnybos direktoriaus 2017 m. birZelio 27 d. jsakymu Nr. 15-94 | Dél numatomos vie$ojo pirkimo ir
pirkimo vertés skai¢iavimo metodikos patvirtinimo®, nuostatomis apskai¢iuoja numatomy pirkimy
vertes.

4.4. Uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo parengtg pirkimy plang teikia jj tvirtinti Perkan&iosios
organizacijos direktoriui.

4.5. Uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo, gaves Perkanciosios organizacijos direktoriaus patvirtintg
plang ne véliau kaip iki kovo 15 dienos, o patikslinus planuojamy atlikti einamaisiais kalendoriniais
metais pirkimy planus, — ne véliau kaip per 5 darbo dienas Viedyjy pirkimy jstatymo 26 straipsnio 1
dalyje nustatyta tvarka paskelbia CVP IS. Pirkimy planai rengiami ir skelbiami vadovaujantis Viesyjy
pirkimy jstatymo 26 straipsnio 1 dalimi, Vie$yjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 19 d.
isakymu Nr. 18-91 ,,Dél informacijos vieSinimo centrinéje viesujy pirkimy informacinéje sistemoje
tvarkos apraSo patvirtinimo®.

4.6. Atsiradus poreikiui einamaisiais biudZetiniais metais tikslinti pirkimy plana, uZ pirkimy planavimg
atsakingas asmuo patikslina pirkimy plang parengdamas pirkimy plano pakeitima ir teikia jj tvirtinti
Perkanciosios organizacijos direktoriui.

4.7. Pirkimy planas gali biiti nekei¢iamas, jeigu dél Perkandiosios organizacijos nenumatyty aplinkybiy
i8kyla poreikis ypa¢ skubiai vykdyti pirkimy plane nenurodyta pirkima ir numatoma pirkimo sutarties
verté yra mazesné kaip 3000 Eur (be PVM), arba kai konkretaus pirkimo metu keidiasi informacija, kuri
apie §j pirkima nurodyta pirkimy plane.

PIRKIMO INICIJAVIMO ETAPAS

4.8. Pirkimo iniciatorius, rengdamas Parai$ka pirkimui:

4.8.1. turi pagal galimybes taikyti aplinkos apsaugos, socialinés ir darbo teisés jpareigojimu,
nustatyty Europos Sgjungos ir nacionalinéje teiséje, kolektyvinése sutartyse ir VieSuyjy pirkimu
istatymo 5 priede nurodytose tarptautinése konvencijose;

4.8.2. privalo nurodyti, ar prekés, paslaugos ar darbai jsigyjami naudojantis vieSosios jstaigos CPO LT,
atliekancios centrinés perkanciosios organizacijos funkcijas, elektroniniu katalogu CPO.I(™, jei Siame
kataloge silllomos prekés, paslaugos ar darbai atitinka Perkanéiosios organizacijos poreikius ir pirkimo
negalima atlikti efektyvesniu blidu racionaliai naudojant tam skirtas 1é3as. Pirkimo iniciatoriaus
pasiraSytas sprendimas nevykdyti sifilomy prekiy, paslaugy ar darby pirkimo naudojantis elektroniniu
katalogu privalo biiti motyvuotas ir pateikiamas kartu su Paraika. Sprendima pagrindZiantis
dokumentas privalo biiti saugomas kartu su kitais pirkimo dokumentais VieSyjy pirkimy istatymo 97
straipsnio nustatyta tvarka. Siame punkte numatytos pareigos jsigyti prekiu, paslaugy ir darby i3



centrinés perkanciosios organizacijos arba per jg gali biti nesilaikoma, kai atliekant neskelbiama
apklausa numatoma pirkimo sutarties verté yra maZesné kaip 10 000 Eur (de$imt tikstan¢iy eury)
(be PVM);

4.8.3. nurodo, kad prekés, paslaugos ar darbai bus jsigyjami i§ VieSyjy pirkimy jstatymo 23 straipsnyje
nurodyty jmoniy (jei pirkimas vykdomas vadovaujantis VieSujy pirkimy jstatymo 23 straipsnio
nuostatomis);

4.8.4. Kai Pirkimo iniciatorius ir Pirkimy organizatorius yra skirtingi asmenys, rengdamas Paraiskg
Pirkimo iniciatorius konsultuojasi su planuojamo Pirkimo organizatoriumi, prireikus gali pasitelkti
specialistus — dalyko zinovus konsultuoti klausimu, kuriam reikia specialiy Ziniy;

4.8.5. Pirkimo iniciatorius ir Pirkimy organizatorius pasira$o Paraisks ir jos prieda. Parai§ka derinama
su Pirkimy verciy apskaita tvarkan¢iu asmeniu. Jo viza reiskia suderinta pirkimo verte ir suderintg
galimg pirkimo biida;

4.8.6. Suderinta Paraiska teikia tvirtinti Perkanciosios organizacijos direktoriui;

4.8.7. Pirkimy organizatorius vie$ojo pirkimo procediiras pradeda po to, kai Perkanéiosios organizacijos
direktorius patvirtina Paraiska.

PIRKIMO VYKDYMO ETAPAS

5.1 Perkanciosios organizacijos direktorini priémus sprendima pavesti pirkimo procediiras atlikti
VieSojo pirkimo komisijai:

5.1.1. Vie8ojo pirkimo komisija:

5.1.1.1. parenka pirkimo biida:

5.1.1.2. VieSyjy pirkimy jstatymo bei Apraso nustatyta tvarka skelbia apie pirkima;

5.1.1.3. parengia pirkimo dokumentus;

5.1.1.4. Komisijos posédyje susipazjsta su paraiSkomis ar pasiilymais;

5.1.1.5. vertina tiekéjy kvalifikacija ir pasitilymus;

5.1.1.6. savo priimtus sprendimus fiksuoja protokoluose;

5.1.1.7. atlieka kitas, komisijos darbo reglamente numatytas funkcijas.

5.2. Komisija atlikusi pirkimo procediiras, jeigu nebuvo parengtas sutarties projektas kaip pirkimo
dokumenty sudétiné dalis, parengia pirkimo sutarties projekts ir organizuoja sutarties pasirayma. Jei
pirkimo sutarties projektas teikiamas kaip pirkimo dokumenty dalis, tai pirkimo sutarties projektas
suderinamas nustatyta tvarka iki pirkimo dokumenty patvirtinimo.

5.3. Bet kuriuo metu iki pirkimo sutarties (preliminariosios sutarties) sudarymo ar projekto
konkurso laimétojo nustatymo atsiradus aplinkybéms, kuriy negalima buvo numatyti, VieSojo pirkimo
komisija gali inicijuoti pirkimo procediiry nutraukimag, ir privalo tai padaryti, jeigu buvo paZeisti
VieSyjy pirkimy istatymo 17 straipsnio 1 dalyje nustatyti principai ir atitinkamos padéties negalima
1§taisyti.

5.4. Perkanciosios organizacijos direktoriui priémus sprendimg pavesti maZos vertés pirkimo procediiras
atlikti pirkimo organizatoriui:

5.4.1. pirkimo organizatorius:

5.4.1.1. atlieka maZos vertés pirkimo procediiras Aprae numatytais biidais ir tvarka;

5.4.1.2. pildo mazos vertés pirkimy paZymg Taisykliy 2 priedas.

5.5. Kiekvieng atlikta pirkima, kurj biitina registruoti, pirkimy organizatorius registruoja pirkimy
7urnale. Jame nurodomi rekvizitai: pirkimo pavadinimas, prekiy, paslaugy ar darby kodai pagal BVPZ,
pirkimo sutarties arba sgskaitos faktliros numeris ir sudarymo data bei pirkimo sutarties trukmé
(pildoma, kai sudaryta pirkimo sutartis), tiekéjo pavadinimas, sudarytos sutarties kaina, atsizvelgus j
sutartyje numatytus pratesimus ar numatoma sutarties verté eurais, VieSyjy pirkimy jstatymo straipsnis,
dalis, punktas ir (ar) ApraSo punktas, kuriuo vadovaujantis pasirinktas pirkimo biidas, informacija, ar
pirkimas atliktas pagal VieSyju pirkimy jstatymo 23 straipsnio reikalavimus ir, jei reikia, kita su pirkimu
susijusi informacija.

ud



PIRKIMO SUTARTIES SUDARYMO ETAPAS

6.1. Galutinj pirkimo sutarties projekta pagal pirkimo dokumentuose pateikta projekts arba pagrindines
pirkimo sutarties sglygas parengia Viesojo pirkimo komisija arba pirkimo organizatorius.

6.2. VieSojo pirkimo komisija ar pirkimy organizatorius du pirkimo sutarties egzempliorius, pateikia
Perkanciosios organizacijos direktoriui pasiraSymui.

6.3. Laiméjusio tiekéjo pasililymas, sudaryta pirkimo sutartis, preliminarioji sutartis ir §iy sutaréiy
pakeitimai, i8skyrus informacija, kurios atskleidimas priestarauty informacijos ir duomeny apsaugg
reguliuojantiems teisés aktams arba visuomenés interesams, paZeisty teisétus konkretaus tiekéjo komercinius
interesus arba turéty neigiama poveiki tiekéjy konkurencijai, ne véliau kaip per 15 dieny nuo pirkimo
sutarties ar preliminariosios sutarties sudarymo ar jy pakeitimo, bet ne véliau kaip iki pirmojo mokéjimo
pagal ji pradZios Vieyjy pirkimy tarnybos nustatyta tvarka skelbiami CVP IS. Sig informacija skelbia
Perkanciosios organizacijos direktoriaus jsakymu paskirtas atsakingas asmuo vadovaudamasis
VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birZelio 19 d. jsakymu Nr. 1S-91 , Dél informacijos
vie§inimo centringje viesyjy pirkimy informacinéje sistemoje tvarkos aprao patvirtinimo*.

PIRKIMO SUTARTIES VYKDYMO ETAPAS

7.1. Perkanciosios organizacijos ir tiekéjo isipareigojimy vykdymo, pristatymo (atlikimo, teikimo)
terminy laikymosi koordinavima (organizavima), taip pat prekiy, paslaugy ir darby atitikties pirkimo
sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams stebéseng atlieka Perkanéiosios
organizacijos direktoriaus jsakymu paskirtas uZ sutarties vykdyma atsakingas asmuo.

7.2. Uz sutarties vykdyma atsakingas asmuo, pastebéjes pirkimo sutarties vykdymo triikumus ar esant
kitoms svarbioms aplinkybéms gali kreiptis j Perkanciosios organizacijos direktoriy, sitilydamas taikyti
tiekéjui pirkimo sutartyje numatyty prievoliy jvykdymo uZtikrinimo blidg (-us), taip pat inicijuoti
pirkimo sutarties nutraukimg joje nustatytais pagrindais.

7.3. Prekiy, paslaugy ir darby perdavimo - priémimo akty projektus rengia pirkimo iniciatorius. Jei
pateiktoms prekéms, suteiktoms paslaugoms, atliktiems darbams priimti turi biti sudaroma komisija,
isakymy projektai dél prekiy ar paslaugy ar darby priémimo komisijy sudarymo rengiami pirkimo
iniciatoriaus iniciatyva. Prekiu, paslaugy ar darby priémimo — perdavimo aktg pasirao jgaliotas priimti
prekes, paslaugas ar darbus asmuo ar Perkanciosios organizacijos direktoriaus jsakymu sudaryta
komisija. Prekiy, paslaugy ir darby perdavimo - priémimo aktus tvirtina Perkandiosios organizacijos
direktorius,

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

8.1. Visi su pirkimu susije dokumentai saugomi Viedyjy pirkimy jstatymo, Aprado nustatyta tvarka.
8.2. Asmenys, pazeide vieSuosius pirkimus reglamentuojanéiy norminiy teisés akty, ApraSo nuostatas, atsako
Viedyjy pirkimy istatymo bei kity teisés akty nustatyta tvarka.




UAB ,,Tel8iy regiono atlieky tvarkymo centro®
Viesuyjy pirkimy organizavimo ir
vidaus kontrolés taisykliy 1 priedas

(perkanciosios organizacijos pavadinimas)

(asmens vardas ir pavarde, pareigos)

KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS
20 m. d.
Plungeé

Budamas ,
(pareigy pavadinimas)
1. Pasizadu:
1.1. saugoti ir tik istatymy ir kity teisés akty nustatytais tikslais ir tvarka naudoti visg su

pirkimu susijusig informacija, kuri man taps Zinoma, dirbant Vie$yjy pirkimy komisijos pirmininku,
nariu ar ekspertu;

1.2. man patikétus dokumentus saugoti tokiu biidu, kad tretieji asmenys neturéty galimybés
su jais susipaZinti ar pasinaudoti;

1.3. nepasilikti jokiy man pateikty dokumenty kopijy.

2. Man zinoma, kad su pirkimu susijusia informacija, kurig VieSyjy pirkimy jstatymo ir kity
su jo igyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos numato teikti pirkimo procediirose
dalyvaujancioms arba nedalyvaujancioms Salims, galésiu teikti tik jpareigotas pirkimo komisijos ar
perkanciosios organizacijos vadovo ar jo jgalioto asmens. Konfidencialia informacijg galésiu
atskleisti tik Lietuvos Respublikos istatymy nustatytais atvejais.

3. Man iSaiskinta, kad konfidencialig informacijg sudaro:

3.1. informacija, kurios konfidencialumg nurodé tiekéjas ir jos atskleidimas néra privalomas
pagal Lietuvos Respublikos teisés aktus;

3.2. visa su pirkimu susijusi informacija ir dokumentai, kuriuos Vie$yjy pirkimy jstatymo ir
kity su jo igyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos nenumato teikti pirkimo procediirose
dalyvaujan¢ioms arba nedalyvaujantioms $alims;

3.3. informacija, jeigu jos atskleidimas prieStarauja istatymams, daro nuostoliy teisétiems
Saliy komerciniams interesams arba trukdo uztikrinti sgZiningg konkurencijg.

4. Esu ispétas, kad, paZeides §i pasizadéjima, turésiu atlyginti perkandiajai organizacijai ir
tiekéjams padarytus nuostolius.

(parasas) (vardas, pavarde)



UAB ., TelSiy regiono atlieky tvarkymo centro®
VieSyjy pirkimy organizavimo ir
vidaus kontrolés taisykliy 2 priedas

MAZOS VERTES PIRKIMU PAZYMA
Tiekejy sifilymai:

Eil.| Tiekéjo rekvizitai |Sitilymo data|Pirkimo objektas
Nr.

Pasifilymo charakteristikos
(nurodyti konkrecias charakteristikas)

Kaina su | Kaina be Kiekis
PVM PVM

Pastabos

Tinkamiausiu pripaZzintas tiekéjas:

(tiekéjo pavadinimas ir pasifilymo numeris)
Pirkimas pradétas pagal
(pirkimo paraiskos duomenys)

Pirkimas atliktas vadovaujantis Viesuyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017-06-28 jsakymu Nr. 15-97

patvirtintu Mazos vertés pirkimy tvarkos aprasu (toliau — Aprasas). Neskelbiamos apklausos

~ pasirinkimo pagrindas — Apra$o ...... p.

Sprendima parenge (pirkimy organizatorius):

(pareigos) (vardas, pavarde, paraSas) (data)

SUDERINTA (pirkimy ver¢iy apskaita vedantis darbuotojas):

(pareigos) (vardas, pavardé, paraSas) (data)

SPRENDIMA TVIRTINU:

(pareigos) (vardas, pavarde, paraSas) (data)




Viesyjy pirkimy organizavimo ir
vidaus kontroles taisykliy 3 priedas

UAB ,.TelSiy regiono atlieky tvarkymo centro®
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UAB , Tel$iy regiono atlieky tvarkymo centro®
Viesyjy pirkimy organizavimo ir
vidaus kontrolés taisykliy 5 priedas

UAB ,,TelSiy regiono atlieky tvarkymo centras®

TVIRTINU

UAB ,,TelSiy regiono atlieky tvarkymo centro®
direktorius

(parasas)

(vardas ir pavardé)

PARAISKA ATLIKTI VIESAJ] PIRKIMA

{pirkimo pavadinimas)

Nr.
(data)

Plunge

Numatoma pirkimo
Eil. Nr. Pirkimo pavadinimas verte Eur (jskaitant
visus mokestius)

Trumpas pirkimo apra$ymas. Pirkimas vykdomas pagal Perkané&iosios organizacijos 20 mety
vieSyjy pirkimy plana, patvirtinta Perkanciosios organizacijos direktoriaus. Pirkimy plano eilés numeris .

Prekiy kodas pagal BVPZ (arba) Paslaugy kategorija .
Pirkima sitiloma vykdyti naudojantis vie$osios jstaigos CPO LT, atliekancios centrinés perkanciosios
organizacijos funkcijas, elektroniniu katalogu CPO.It™ (jei ne — nurodomi tokio sprendimo motyvai).
Pirkimg sifiloma vykdyti vadovaujantis VieSujy pirkimy jstatymo 91 straipsnio nuostatomis (taikoma
tuo atveju, jei pirkimas vykdomas vadovaujantis VieSyju pirkimy jstatymo 91 straipsnio nuostatomis).
(Nurodomi pirkimo poreikio motyvai. Kai pirkimo uzduotis nepridedama — pageidaujamos prekiy,
paslaugy ar darby savybés, ju kiekiai, pasililymy vertinimo kriterijus, gali biiti nurodomas sitilomy kviesti
tiekéjy saralas, kita svarbi informacija.)

Pirkimo uzduotis: []
Pridedama (pa¥ymeéti) D
Nepridedama

Pirkimo iniciatorius

pareigos araas) (vardas ir pavardé
b & b p

Pirkimy organizatorius™

[pareigos) (paradas) {vardas ir pavardé)

Sifilomas pirkimo biidas
)

(nurodyti

Pirkimo veréiy apskaitg tvarkantis asmuo

{parafas} (vardas ir pavardé)



Paraiskos atlikti (pirkimo pavadinimas)
vie$aji pirkimg priedas

PIRKIMO UZDUOTIS
Nr.
(data)
Plungé

Minimals tiekéjy kvalifikacijos reikalavimai.

Kvalifikacijg patvirtinantys dokumentai.

Pageidaujamos prekiy, paslaugy, darby savybés,
kokybeés ir kiti reikalavimai (techniné specifikacija).

Pagrindinés (specifinés) pirkimo sutarties salygos
(planuocjamas sutarties galiojimo terminas,
pageidaujami prekiy pristatymo, paslaugy suteikimo,
darby atlikimo terminai ir t. t.).

Pasifilymy vertinimo kriterijus. [] Maiausios kainos

D (Nurodyti) (pvz. ekonominio naudingumo ar
(vykdant projekto konkursq ar perkant meno, kultiiros
paslaugas) su pirkimo objektu susijes kriterijus, kuris
nebiitinai turi remtis maZiausia kaina ar ekonomiskai
naudingiausio pasiiilymo vertinimo kriterijumi), vertinant:
1.
2.

3.

Galimybe perkant taikyti aplinkosaugos kriterijus
(zalieji pirkimai), atsizvelgti i visuomenés poreikius
socialinéje srityje.

Reikalingi planai, bréZiniai, projektai.

Pirkimo iniciatorius

(pareigos) (parasas) (vardas ir pavardé)



